. REGULAMENTO PARA
AQUISIGOES DE BENS E CONTRATAGOES DE SERVIGOS
TERMOS DE PARCERIAS 01/2009 E 05/2009
SABER / MINISTERIO DA JUSTICA
PROTEJO
Projeto de Protecdo de Jovens em Territério Vulnerdvel - Distrito Federal.
Projeto de Apoio & Implementacdo do PRONASCI no Distrito Federal.

APRESENTAGAO

O artigo 14 da Lei 9.790, de 23 de marcgo de 1999, e o artigo 21 do Decreto 3.100,
de 30 de junho de 1999, determinam que as Organizacdes da Sociedade Civil de In-
teresse Publico/ OSCIPs, quando celebram um ou mais Termos de Parceria, tém que
apresentar ao 6rgdo estatal parceiro, até trinta dias apds a assinatura do Termo de
Parceria, um Regulamento de Aquisicdes de Bens e Contratagdes de Obras e Servi-
¢os da OSCIP, publicado na imprensa oficial do Municipio/Estado/Unido, dependendo
da abrangéncia do projeto.

Cumprindo as determinagdes acima citadas, a SABER - Solugdes Criativas em Politi-
cas Publicas e Sociais apresenta, neste regulamento, as diretrizes para as aquisi¢oes
de Bens e Servicos no ambito do Termo de Parceria N° 01/2009, firmado com o Mi-
nistério da Justica para a execugdo do Protejo - Projeto de Protecdo de Jovens em
Territorio Vulneravel, no Distrito Federal, mais especificamente nas localidades de
Arapoanga, Estrutural e ltapoa.

A razdo deste Regulamento é o estabelecimento dos procedimentos que serdo adota-
dos pela SABER para as aquisi¢bes de quaisquer bens e contratacfes de servigos
efetuados com recursos repassados no ambito do Termo de Parceria supra citado.

E importante destacar que a SABER, desde a sua fundagéo, subsidiou sua gestéo de
recursos de convénios, contratos e termos de parcerias, de forma andloga, nas re-
gras estabelecidas pela Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e na IN 01/97 da Secre-
taria do Tesouro Nacional, definindo as suas proprias regras.

1. OBJETIVOS

0 objetivo principal deste Regulamento é assegurar que as aquisicOes e contratagoes
de servigcos, no ambito do Termo de Parceria N° 01/2009, firmado entre a SABER e 0
Ministério da Justica, sejam as mais vantajosas para a SABER e, consequentemente,

para a execucdo do Protejo - Projeto de Protecdo de Jovens em Territorio Vulneravel,
no Distrito Federal. Para qualquer aquisigdo, ou contratagdo de servigos, serdo obti-

das propostas de, pelo menos, trés fornecedores ofertando precos diferentes. Assim,
a SABER, sustentada nos principios da economicidade, impessoalidade, publicidade,

moralidade e eficiéncia devera utilizar a competicdo entre os fornecedores para sele-
cionar a melhor oferta, assegurando economia e qualidade as acdes.

2. PRINCIPIOS

Seguindo o que determina a Lei 9.790/99, em seu artigo 14, este Regulamento obe-
decerda aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, econo-
micidade e eficiéncia, que sdo 0s mesmos principios que regem a Administracao Pu-
blica, conforme artigo 37 da Constituicdo Federal.

Estes principios buscam assegurar a defesa do bem publico e podem ser, resumida-
mente, traduzidos da seguinte forma:

! Legalidade: é todo ato que ndo contraria dispositivos legais.
Impessoalidade: é 0 ato centrado na busca do bem publico e ndo no
cio individual ou personalizado;

! Moralidade: é o ato que, ademais de respeitar a legalidade, obedece valores
éticos socialmente adotados;

! Publicidade: é o ato anunciado, publicado, visivel, transparente para toda a
sociedade;

! Economicidade: é o ato que gerard, para a SABER, para o Protejo e para as
comunidades atendidas a melhor relagdo entre o beneficio obtido (quantidade e qua-
lidade) e o custo da aquisicao;

! Eficiéncia: € um conjunto de acdes que contribuem para o pleno alcance dos
objetivos tragados pela SABER e pelo Ministério da Justica, tendo como base o Plano
de Trabalho que da sustentacdo a acdo.

E importante destacar que o ato da aquisi¢do ou contratacdo de servigos devera res-
peitar, sempre que possivel, a todos estes principios. Por exemplo, um fornecedor
que ndo cumpre suas obrigacdes fiscais e trabalhistas pode até oferecer bem e/ou
servigos com menor valor, o que atenderia o principio da economicidade entretanto,
este ato é ilegal e moralmente inaceitavel.

benefi-

3. MODALIDADES DE SELEGAO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE ESCOLHA

0 critério de escolha entre as modalidades de selecdo das propostas sera o de me-
nor preco, exceto naquelas situagdes que, por suas caracteristicas ou propriedades,
sejam relevantes a avaliacdo dos aspectos técnicos para selegdo da proposta mais
vantajosa.

A principio, as formas de selecdo estdo relacionadas com os valores a serem gastos,
ou seja, as formas mais simples de selecdo serdo usadas para valores financeiros
pequenos progressivamente, as formas mais complexas de selegdo para valores mai-
ores.

Os tipos de modalidades de selegdo serdo definidos com base no valor das aquisi-
cdes ou contratacdes de servigos, tendo como norteador, de forma analoga, o dispos-
to na Lei 8.666/93, em seus artigos 23 e 24.

Exemplos de modalidades de selecdo: concorréncia entre fornecedores, carta-consul-
ta e pesquisa de preco.

No entanto, algumas aquisicdes, por suas caracteristicas ou propriedades, indepen-
dentemente de valor, podem contrariar esta pratica geral. Nessas hipoteses deverdo
prevalecer, sempre, 0s principios norteadores citados neste regulamento, conforme
descritos em item especifico.

Os critérios que norteardo a escolha das propostas, terdo por base, ainda, a avalia-
cao de respostas a duas perguntas basicas a saber:

1) o proponente pode responder objetiva e exatamente a demanda da SABER, com 0s
prazos, quantidades e qualidades esperadas; e,

2) a proposta é a mais vantajosa, considerando o seu custo/beneficio?

Caso seja necessaria, ou recomendavel, a celebracdo de contratos com os fornece-
dores vencedores do processo seletivo, este deve ser celebrado por pessoa legal ou
estatutariamente qualificada para tanto.

4, PROCEDIMENTOS

A area financeira/administrativa da SABER serd a Unica autorizada a realizar as aqui-
sicOes e/ou contratacdes de servigos depois de identificadas as necessidades e rea-
lizadas as demandas pelas areas especificas.

Exemplo; para aquisicdo dos materiais pedagogicos e demais itens que serdo utiliza-
dos pelos educadores (as) nas salas de aula do Protejo, os (as) educadores (as) de-
verdo prever, em seu planejamento semanal, 0s itens que necessitardo encaminhan-
do a solicitacdo para o assistente de sua unidade que repassara a Coordenacéo Pe-
dagogica do Protejo. Depois de verificados e autorizados pela Coordenagdo Pedago-
gica, os produtos e materiais serdo comprados pela area administrativa/financeira da
SABER, respeitados os principios e norteadores ja citados neste regulamento.

0 demandante das aquisi¢cOes, além da justificativa da necessidade da mesma, deve-
ra explicitar com clareza o objeto ou servico a ser adquirido ou contratado.

A identificacdo de quem autoriza a aquisicdo serd realizada por meio de assinatura e
carimbo em instrumentos especificos.

Somente serdo aceitas autorizagdes emitidas por pessoal integrante do quadro da
SABER.

Na contratacdo do fornecimento de lanche didrio para os (as) jovens, conforme orien-
tacdo da direcdo da SABER, deverdo ser emanados esforcos para identificacdo de
fornecedores nas proprias localidades beneficiadas pelo Protejo, visando contribuir
com a geracao de trabalho e renda nos territorios atendidos.

As pecas de divulgacéo e identificacdo do Protejo deverdo ser solicitadas pela area
de comunicacdo da SABER, em processo semelhante ao exemplificado acima. Os in-
tegrantes da area de comunicacdo definirdo, de forma precisa, 0s produtos e suas
quantidades para aquisicdo pela area administrativa/financeira da SABER.

Em razdo das caracteristicas das localidades definidas como Territorios de Paz pelo
PRONASCI, pequenas despesas necessarias ao bom andamento das execucgdes pode-
rdo ser realizadas por integrantes da equipe da SABER, com previa autorizagdo da
area financeira para posterior ressarcimento.

5. PUBLICAGOES E DOCUMENTAGOES

Todas as aquisicOes e contrataces de servigos, respeitadas suas especificidades,
sobretudo quanto a pequenas compras, serdo alvo de divulgagdo por parte da SA-
BER.

A contratacdo dos profissionais responsaveis pela execucdo do Protejo, principal-
mente os (as) educadores (as), sera precedida de divulgacdo em veiculos de grande
circulacdo no Distrito Federal, propiciando igualdade de oportunidade a todo (a) cida-
d&o (4) interessado (a) em participar do processo de selecéo.

As aquisicGes de produtos e contratagGes de servigos serdo precedidas de publicida-
de aos fornecedores, seja por meio de carta convite, ou 0 mecanismo mais adequa-
do, em fungdo da definicdo da modalidade de selegdo, em razdo do valor ou tipo do
bem ou servigo.

Nas compras que resultem em grandes valores, como a aquisicdo dos computadores,
além da carta convite enviada a fornecedores conhecidos e estabelecidos no Distri-
to Federal, a SABER, ainda, divulgara a realizacdo da aquisicdo em seu site
www.saber.org.br, e, se necessario, publicard edital em veiculo de grande circula-
céo, visando garantir a efetiva economicidade para a agéo.

E importante destacar que todo processo de aquisicdo de produtos ou contratacao
de servigos serd devidamente documentado, de modo que seja possivel conhecé-
lo desde a demanda interna até a selecdo da proposta vencedora. Nos casos on-
de se fizer necessaria a celebracdo de contrato, este também sera anexado a do-
cumentacdo, assim como 0s documentos relativos a execugdo financeira do refe-
rido processo.

E importante destacar que a SABER, ao longo de sua historia de mais uma déca-
da, sempre primou pela total transparéncia de suas acdes, permitindo que 0s do-
cumentos fiscais oriundos das agdes executadas ficassem disponiveis, sob a for-
ma de livros, a qualquer interessado, juntamente com 0s respectivos extratos das
contas convénios.

6. EXIGIBILIDADES DOS FORNECEDORES

Poderdo participar dos processos de aquisicdes de produtos e contratagbes de
servigos, no ambito dos Termos de Parceria N° 01/2009 e 05/2009, para a execu-
¢do do Protejo no Distrito Federal, pela SABER, os fornecedores que gozarem de
regularidade juridica e fiscal, sobretudo quanto aos 6rgdos do Governo Federal.
Nos casos de compras de produtos ou contratacGes de servicos de pequenos valo-
res, a regularidade fiscal podera ser dispensada.

Os critérios de elegibilidade para participacao nas aquisices ou contratacées de
servigos ndo poderdo ser discriminatorios, nem seréo estabelecidos de modo a re-
duzir a participacdo de proponentes ou ainda conceder vantagens ou privilégios a
um ou a um grupo de fornecedores.

Quando necesséario e a critério da SABER, poderdo ser exigidos outros requisitos,
como comprovacdo da capacidade técnica, operacional e financeira dos fornecedo-
res.

7. CANCELAMENTOS E RECURSOS NOS PROCESSOS DE AQUISIGAO

Serdo passiveis de cancelamento as aquisicdes de produtos, ou contratactes de
Servigos, que ndo cumprirem os requisitos definidos no ato da solicitacdo do bem,
ou servico, pela area financeira da SABER.

Nos casos de prestacdo de servigos, como fornecimento de lanche, podera ser efe-
tivado o cancelamento caso a qualidade dos mesmos seja questionada por jovens,
educadores (as), ou assistentes, com a devida fundamentacédo, e a efetiva concor-
dancia da Coordenacdo Pedagdgica do Protejo.

Os atos praticados nos processos de aquisicoes da SABER estdo sujeitos a recur-
sos administrativos. A(s) parte (s) interessada (s) devem fundamentar seus questio-
namentos em oficio dirigido a presidéncia da Organizacéo.
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